
لائحة السياسات المالية



: أحكام عامة 
ً
أولا

 (: الهدف1المادة )

تهدف هذه هللائحةدإهى وهع دددددددددددددةهىلمواهدووهلأملالهلي لامهعلال ل همحهفظة دإهللا وهنظةدوالدإهلال  هع  ل  هللا  دددددددددددددااو هه

عللالاتزللو هليولا إهنظوهيةققهللاكفوءلهعللاشدددددددددفوا إ هع ةوااهداوهمل ل هلضمظة إهع ادددددددددظرهل ددددددددد  فلل وهمحهلا ال هه

هللمخ  إهلا و.

 (: نطاق التطبيق2المادة )

تسدددددددددددددالهمحةدووهذده هللائحةدإهداوهلارةهللأملال هعللأملالهللا  ف دهيدإ هعفظ ةهللاةدولرلههعلي ة دلههللادهيرهلا  هدئ دإه

هنولاقالال همعهللا  ااو هليولا إهمحهلضمظة إ.

 (: الالتزام بالأنظمة3المادة )

 رتزوهلضمظة إهمحهفظ ةهمدظولا وهليولا إهنوانلظإهعللار لححهعللا ةر ظو هعللاقالال هللا ومالهلرهلضم و هللمخ  إ هعبظوهه

هلاهي ةوا هلةهللا لووهلا وس يهلالمظة إهعللاس و و هلية ظفلهلافيهو.

: سياسة إدارة الموارد المالية
ً
ثانيا

 (: إدارة أموال الجمعية4المادة )

 فلاهمل ل هلضمظة إهعل لامذوهنظوهيةققهمذفلا وهعباللا و هعبظوهيادددددددددظرهللمهوالإهدراهوهعحسدددددددددرهل ددددددددد  فلل و هعلاهه

هيا زهللا  ا هااهوهىلاهمحهحفعمهم ال هلضمظة إهعللاد ظومل هعللا ئح و هلية ظفل.

 (: مصادر الموارد5المادة )

  ة ههل لامهلضمظة إهلرهلي وماهللا لول إهليسظ حهبهو هنظوهمحهذلاكهللا  ودو هعلي حهعللأدونو هعللاشتولكو هعد لحفهه

هلانشةإهعللا تثظوال هليسظ حهبهوهع لوذوهلرهلي لامهللاتيه الزذوهلانلظإ.

 (: الحسابات الرسمية6المادة )

  معهمل ل هلضمظة إهمحهلضهسددددددددددددونو هللاة ك إهللاا ددددددددددددظ إهلية ظفلهنو دددددددددددد هلضمظة إ هع ةلاهل دددددددددددد  فلوهلضهسددددددددددددونو هه

هللاشخ  إهاداوءهلارةهللأملالهمعهللاةولرلههمعهلي ة دلههمحهل  قةو همعهىملالهمل ل هلضمظة إ.

: سياسة الموازنة المالية 
ً
ثالثا

 (: إعداد الموازنة7المادة )

تةفهلضمظة إهل لزنإه قفيا إه ددددددددددد   إه  ادددددددددددظرهللأيالمل هلي   ةإهعلي ددددددددددداعاو هللاتشددددددددددد  ر إهعل ددددددددددداعاو هللا ولل هه

هعليشاعدو هعللاح  وفو هللاام ظولا إ هع ااةهلائد ظومهعاقهللا ئح و هلية ظفل.

ه

ه



 (: الالتزام بالموازنة8المادة )

 رتزوهلضمظة إهنت ف ههلي ددددداعاو همحهحفعمهلي لزنإهلية ظفل هعلاهيا زه اوعزهللاد ظومل همعهىدومله   ددددد  ددددد وهنلهه

هللاة  مهىلاهنظ لاقإهصوحبهللا ئح إهععاقهللأفالءل هلية ظفل.

 (: متابعة الموازنة9المادة )

  دددواةهللأملالهللا  ف دددهيدددإهلسددددددددددددد   ه  ف دددههلي لزندددإ هع ااةهللا قدددوا اهللائزلدددإهى وهلارةهللأملالهد دددفهعف مهااع دددو همعهه

هلس افل هلولا إهلؤثال.

: سياسة الإيرادات والتبرعات 
ً
رابعا
 (: الإيرادات10المادة )

 رتزوهلضمظة إهنو  قةو هل لامذوهلرهخئ هللاق  ل هللاا ظ إهعلية ظفل هع  ث ق وهعاقهللاس و و هعللأفالءل هذل هه

هللاةئ إ.

 (: التبرعات11المادة )

لافيهوهداوهفظ ةهدظر و هفظةهللا  ودو  هعلاهيا زهلظوا ددددددددددددإهملهه  دددددددددددد و ددددددددددددإهفظةهللا  ودو هلية ظفل  ةةقهلضمظة إ

نشددددددددولهضمظةهللا  ودو هىلاهعاقهلي ةرةو هللا لول إهعللاتولخ قهعلي لاقو هللائزلإ.هع ةقجه دددددددد و ددددددددإهفظةهللا  ودو هه

لةههعث قإهلس قرإهعلكظرإهلا ه هللائحةإ.هع ؤكفهللاس و إهمههفظةهللا  ودو هية ههد وهللاق  ل هلية ظفلهعلياخ إ هه

هللالاتزلوها ا هللا  وعهعحق قهلي  ودله.هه

 (: التبرعات المقيدة12المادة )

 رتزوهلضمظة ددإهنددو ددددددددددددد  ددفلوهللا  ودددو هليق ددفلهمحهللا ا هللمهددفمهلا ددوهععاقهشدددددددددددددالهلي  وعهليشددددددددددددداعع هعلاهيا زهت  لوهه

هللا ا هىلاهعاقهللأفالءل هعلي لاقو هللا لول إ.

 (: أموال الزكاة13المادة )

   دددددددددقهمل ل هللافكولهع  دددددددددا همحهل دددددددددواا وهللاشددددددددداد إهعاقهلانلظإهعللا ةر ظو هذل هللاةئ إ هلةهللمهوالإهداوهه

هع  حهمعفههل   فلل و.

: سياسة المصروفات والصرف
ً
خامسا

 (: ضوابط الصرف14المادة )

لاهيا زهصددددددددددددا هملهلةرلهلرهمل ل هلضمظة إهىلاهلا ةق قه ا هلرهم ال دددددددددددد وهمعهلا  ف ههناللا وهعلشدددددددددددداعدوتهو هعمحه

هحفعمهلي لزنإهعللا ئح و هلية ظفل.

 (: اعتماد المصروفات15المادة )

هيشتوله ةلهللالاتزلوهمعهللا ا هعف مهل واهلارةظر إهعليست فل هليؤ فلهلا و هعلد ظومهصوحبهللا ئح إ.



 (: المحظورات المالية16المادة )

 يحظر:

هل   فلوهمل ل هلضمظة إها ال هشخ  إ.ه .1

هللا ا همعههل واهمعهلست فل هلؤ فل.ه .2

ه اوعزهللا ئح و هليولا إهلية ظفل.ه .3

ه افحإهللاةظر و هليولا إهلار ةويلهداوهحفعمهللا ئح و .هه .4

هىنشوءهللاتزللو هلولا إه لوهلة ظفلهداوهلضمظة إ.ه .5

: سياسة المشتريات والتعاقدات 
ً
سادسا

 (: مبادئ المشتريات17المادة )

   هليشدددددددتويو هعاقهلضهوفإهللافةر إ هعللاشدددددددفوا إ هعلي واسدددددددإهللاةوملاإ هعلضم مل هعماادددددددله  ظإ هعبظوهيت و دددددددبهلةهه

هلمة ةإهع  ظإهليشتويو .

 (: عروض الأسعار18المادة )

 ةربهداع هلا دةواهعليقوانو هنةسدبه  ظإهعلمة ةإهللاةظر إ هع  ثقهم دةوخهلخ  واهلي امهمعهلقفوهلضخفلإهعاقهه

هللاا لنطهلية ظفل.

 (: العقود19المادة )

لاهيا زهىنالوهملهدقفهيتو بهدر ههللاتزلوهلو حهداوهلضمظة إهىلاهلرهخئ هصدددددددددددوحبهللا دددددددددددئح إهع ةفهللا  كفهلره  ااهه

هللاد ظومهليو حهللائزو.

: سياسة الحسابات البنكية 
ً
سابعا

 (: إدارة الحسابات20المادة )

 فلاهلضهسددددددددونو هللاة ك إهلالمظة إهعاقهللا ف  اددددددددو هعللا ددددددددئح و هلية ظفلهلرهلارةهللأملال هعلاهيا زهىفالءهملهه

هدظر إهلولا إهخواجهلالماهلية ظفل.

 (: التحويلات والمدفوعات21المادة )

ه.   هللا ة  ئ هعليفا دو هللاة ك إهلرهخئ هلضهسونو هللاا ظ إهلالمظة إهعبظ لاقإهلاشخوصهللمخ لاله

: سياسة السلف والعهد المالية 
ً
ثامنا
 (: منح السلف والعهد22المادة )

.
ً
هعل وال

ً
هيا زهل حهللاسرفهعللاة فهليولا إها ال هللاةظلهعبظ لاقإهصوحبهللا ئح إ هداوهمههية ههللا ا هلةفمل

ه



 (: تسوية السلف والعهد23المادة )

يرتزوهليسدددددد ف فهنتسدددددد  إهللاسددددددرفإهمعهللاة فلهخئ هليفلهللمهفملهلرهلضمظة إ هعلاهيا زهل دددددد ظالاهللاسددددددرفهمعهللاة فهه

همعههل واهمعهلد ظوم.

: سياسة الرواتب والمكافآت 
ً
 تاسعا

 (: الرواتب والمستحقات24المادة )

  دددددا هللااعل بهعليسددددد ةقو هعاقهللاةق مهعللاقالال هلية ظفلهعلانلظإهذل هللاةئ إ هع ةفهلد ظومذوهلرهصدددددوحبهه

هللا ئح إ.

 (: المكافآت25المادة )

ه  ا هليةواآ هعلضه لافهعاقهللار لححهعللاقالال هلية ظفلهعبظوهي  لاقهلةهلي لزنإهعللا ئح و هليولا إ.

: سياسة الأصول والممتلكات 
ً
 عاشرا

 (: المحافظة على الأصول 26المادة )

ه رتزوهلضمظة إهنولمهوالإهداوهمص لا وهعلظ رةوتهوهعل   فلل وهلالأ ال هللمخ  إهلا و.

 (: التصرف في الأصول 27المادة )

لاهيا زهن ةهمعهنقلهمعهللا  وز هدرهملهلرهمصددددد  هلضمظة إهمعهل دددددتةةومذوهىلاهعاقهللأفالءل هللا لول إهعللا دددددئح و هه

هلية ظفل.

 الحادي عشر: سياسة البرامج والمشروعات
 (: الأموال المخصصة للبرامج 28المادة )

تسدددددددد  فوهلال ل هللمخ دددددددد ددددددددإهلار ولل هعليشدددددددداعدو همحهلا ال هلية ظفلهلا و هلةهللالاتزلوهاشدددددددداعلهلضم و هليونةإهه

هعلي  ودلههعللا فو  و هذل هللاةئ إ.

 (: الالتزامات المالية للمشروعات29المادة )

لاهيا زهىنشدددوءهللاتزللو هلولا إهداوهلشددداععهمعهنانول ه  اوعزهللاد ظومهللمخ دددقهلاههىلاهاةفهلضه ددد  هداوهلي لاقو هه

هللائزلإ.

 الثاني عشر: سياسة الاستثمارات 
 (: الاستثمارات30المادة )

ههه ة ههل دددددددددددددتثظددددوال 
ً
لضمظة ددددإهعاقهلانلظددددإهعللاقالال هلية ظددددفل هعبظددددوهيةددددوااهداوهمل ل هلضمظة ددددإهع ةققهدددددوحددددفل

هلةهلالدولهللمخولماهعدفوهللا  ثلوهداوه فالهلضمظة إهداوه  ف ههناللا و.
ً
هل و ةو



الثالث عشر: سياسة الرقابة 
 (: الرقابة المالية31المادة )

 ةةقهلضمظة إه ددددددددددد لنطهل و دددددددددددةإهلارف دددددددددددلهنلههللا دددددددددددئح و هعليسدددددددددددؤعلا و هليولا إ هنظوهيقرلهلرهل ولماهلضخة همعهه

هللا   ئ همعهى وءلهل   فلوهلال ل .

 (: مكافحة الاحتيال والهدر32المادة )

   ههلضمظة إهللأفالءل هلي و دددددةإهي ةهللاح  و هعللاخ ئههعللا فاهع ددددد ءهل ددددد  فلوهلي لامهليولا إ هع  ةوللهلةهملهه

هل ولافإهعاقهلانلظإهعللأفالءل هلية ظفل.

 (: تعارض المصالح33المادة )

يرتزوهمدادددددددددددوءهلارةهللأملالهعللاةولر ههنولأا دددددددددددوحهدرهملهل دددددددددددلهإهلةوشدددددددددددالهمعه لوهلةوشددددددددددداله فه ؤثاهمحه الالته هه

هليولا إ هعللال  وعهدرهليشواكإهمحهل  وذهللاقالاهد فهعف مهتةوا هل وضح.

الرابع عشر: سياسة السرية وحفظ الوثائق
 (: السرية المالية34المادة )

 رتزوهلضمظة إهنولمهوالإهداوه دددددددددا إهليةر لو هعللاة ونو هليولا إهعب ونو هلي  ودلههعليسددددددددد ف فير هعدفوهللأا دددددددددوحهه

هدنهوهىلاهعاقهللا ئح و هعلي ةرةو هللا لول إ.

 (: حفظ المستندات35المادة )

ليددددولا ددددإهعاقهليددددفمهعلي ةرةددددو هللا لددددول ددددإهه  ةفاهللا ثددددوحقهعليسدددددددددددددت ددددفل هعللاةق مهعليةددددولاةددددو هعللاف ل لوهعلي لاقددددو ه

ه.لية ظفل

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه

ه



الخامس عشر: الصلاحيات المالية 
 (: مصفوفة الصلاحيات36المادة )

تة ظفهلضمظة إهل دف اإهلار دئح و هليولا إه ةفمهلسدؤعلا و هكلهلسد   هىملال هعلاهيا زهالهل وفهمعهلسدؤع هه

ه اوعزهللا ئح و هليظ  حإهلاه.

الاعتماد  المراجعةالإعداد/الطلب المجال

هللالم إهللا  ف هيإههللا  ف هلليسؤع ههليفياهليو حالمصروفات التشغيلية 

هللالم إهللا  ف هيإههللا  ف هلليسؤع ههليفياهليو حالمشتريات 

هللالم إهللا  ف هيإههللا  ف هلليسؤع ههليفياهليو حالعقود 

هللالم إهللا  ف هيإههللا  ف هلليسؤع ههليفياهليو حالتحويلات البنكية 

هللالم إهللا  ف هيإههللا  ف هلليسؤع ههليفياهليو حالسلف والعهد 

ه
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